AIX »+ QUY TRINH VAN HANH CHUAN (SOP)

Thw vién SOP: 233 quy trinh & biéu mau van

chuan theo nganh

Tai liéu thwe chién ERP « Al-X — ai-x.vn * Cap nhat 2026-09-02 05:27:26

Phién bén PDF mién phi — lién hé Al-X dé nhan bo biéu méu dién sén & tw van 16 trinh.

B& thw vién 233 quy trinh van hanh chuan (SOP) va biéu mau thwc hanh da trién khai tai cac doanh nghiép Viét

Nam, phan loai theo 14 nhém nganh. M&i quy trinh gdm: muc tiéu, so dd trach nhiém, biéu mau dinh kém va canh

bao 16i thwdng gap.

MIEN PHi « CAP NHAT HANG THANG Nhan tron bd SOP dang file vé email ciia ban

Dang ky dé nhan phién ban PDF (c6 bang biéu mau dién sén) cia nganh ban quan tam — kém |&i moi budi tw

van 16 trinh 30 phut.

Nhan bé SOP nganh cla téi —

Thi céng noi that (18 tai liéu)

SOP SOP

SOP SOP:
SOP SOP:

SOP SOP

SOP SOP:
SOP SOP:
SOP SOP:
SOP SOP:
SOP SOP:
SOP SOP:
SOP SOP:

: Tiép nhan va chét don — Phong Kinh doanh (Céng ty thi cdng noi that)

Trién khai thiét ké noi thdt — Phong Thiét ké (Cong ty thi cong noi that)

Lap du toan & kiém soat vat tw — Phong Duw toan - Vat tw (Cong ty thi cong ndi that)

: S&n xuét & gia cong — Phong San xuét (Xuwdng) — Cong ty thi cong noi that

Nhap — xuat — van chuyén — Phong Kho & Logistics (Cong ty thi cong ndi that)

Trién khai thi cdng tai cong truérng — Phong Thi cong (Cong ty thi cong noi thét)

Kiém soat chat lwgng & nghiém thu — Phong QC (Céng ty thi cong ndi that)

Quan ly tién d6 & diéu phdi dw an — Phong Quan ly dw an (Cong ty thi cong ndi that)

Quan ly dong tién & cdng no dw an — Phong Ké toan - Tai chinh (Cong ty thi cdng ndi that)
B&o hanh & chdm séc sau ban — Phong Bao hanh & CSKH (Céng ty thi cdng ndi that)

Quan ly di¥ liéu va hd so cong trinh tap trung

CONG CU B& cong cu chuan héa dir liéu cong trinh

SOP SOP

: Kiém soat PR-RFQ-PO theo BOQ, WBS va ngan sach

CONG CU B6 cong cu kiém soat mua hang theo ngan sach

SOP SOP

: Cap nhat tién do, bao céo hién trwdng va xr ly vwéng mac

CONG CU Bb cong cu quan ly tién dd cong trworng

SOP SOP

: Quan ly Variation Order tir yéu cu dén thanh toan

CONG CU B6 cong cu kiém soat Variation Order
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Tong thau xay dwng (18 tai liéu)

SOP SOP: Quan ly di¥ liéu va hé so cong trinh tap trung cho Téng thau xay dung
CONG CU Bb cong cu chuan hoéa dir liéu cong trinh cho Téng thau xay dwng

SOP SOP: Lap ngan sach va theo dai 14i/16 tirng céng trinh cho Téng thau xay dung
CONG CU Bb6 c6ng cu kiém soat loi nhuan dy an cho Téng thau xay dwng

SOP SOP: Quan ly phién ban BOQ, gia dy thau va pham vi hgp ddng cho Téng thau xay dwng
CONG CU Bb cong cu kiém soat BOQ va gia dw thu cho Téng thau xay dwng

SOP SOP: Chuyén ngan sach dau thiu thanh baseline

CONG CU Bb cong cu chuyén ngan sach dau thau thanh baseline

SOP SOP: Quan ly phién ban thiét k& va BOQ

CONG CU Bb6 cong cu quan ly phién ban thiét ké va boq

SOP SOP: Quan ly pham vi thau phu

CONG CU Bb cong cu quan ly pham vi thau phu

SOP SOP: Quan ly vat tw dwong gang

CONG CU Bb cong cu quan ly vat tw duwdng géng

SOP SOP: Gan tién dd v&i nghiém thu

CONG CU Bb cong cu gan tién do véi nghiém thu

SOP SOP: D b&o lgi nhuan va dong tién

CONG CU Bb cong cu du bao lgi nhuan va dong tién

Dich vu xay dwng (15 tai liéu)

SOP SOP: Quan ly pham vi dich vu va daura

CONG CU B6 cong cu quan ly pham vi dich vu va dau ra

SOP SOP: Biéu phéi lich k§ sw va phan bd nguén lwc

CONG CU Bb cong cu diéu phéi lich ky sw va phan bd nguédn lwc
SOP SOP: Quan ly timesheet va gio cong

CONG CU Bb6 cong cu quan ly timesheet va gi¢» cong

SOP SOP: Quan ly nhat ky hién truwéng va tién do

CONG CU Bb cong cu quan ly nhat ky hién trwéng va tién do

SOP SOP: Quén ly hd so nghiém thu

CONG CU Bb cong cu quan ly hd so nghiém thu

SOP SOP: Theo dbi I4i 16 theo hop dong

CONG CU Bb cong cu theo dai 13i 16 theo hop dbng

SOP SOP: Quy trinh giao hang cong trinh va bang chirng giao nhan (POD)
CONG CU Bb cong cu giao hang coéng trinh va bang chirng giao nhan
SOP SOP: Lap ngan séach va theo dai |4i/16 tirng cong trinh

San xuat ndi that / co khi (12 tai liéu)

SOP SOP: Béng bdé BOM v&i phién ban ban vé thiét ké
CONG CU Bb cong cu déng bd BOM va ban vé
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SOP SOP: Kiém tra vat tw khd dung (ATP) truwéc khi nhan 1énh
CONG CU Bb cong cu kiém tra vat tw kha dung

SOP SOP: Lap lich san xuét theo nang lwc hiru han (finite scheduling)
CONG CU Bb cong cu lap lich nang lwc hiru han

SOP SOP: Theo dbi vi tri ban thanh pham (WIP) trén xuéng

CONG CU Bb cong cu theo dbi ban thanh pham (WIP)

SOP SOP: Ghi nhan va quy 16i vé nguyén nhan gbc (root cause)
CONG CU Bb cong cu phan tich nguyén nhan gbc

SOP SOP: Cap nhat dinh mirc va tinh gia thanh theo di¥ liéu thuyc té
CONG CU Bb c6ng cu cap nhat dinh mire va gia thanh

Van tai container (12 tai liéu)

SOP SOP: Quan ly Iénh van chuyén tap trung

CONG CU Bb6 cong cu quan ly [énh van chuyén tap trung

SOP SOP: Diéu phéi xe va tai xé tranh xung dét lich trinh

CONG CU B6 cong cu diéu phdi xe va tai xé tranh xung dét lich trinh
SOP SOP: Theo dbéi vong doi container tap trung

CONG CU Bbd cbng cu theo déi vong doi container

SOP SOP: Ghi nhan chi phi chuyén theo thoi gian thye

CONG CU Bb cong cu ghi nhan chi phi chuyén theo thoi gian thwe
SOP SOP: Bang chirng giao nhan va chirng tir chuyén

CONG CU Bb c6ng cu bang chirng giao nhan va chirng tir chuyén
SOP SOP: Tinh lgi nhuan theo chuyén van chuyén

CONG CU Bb cong cu tinh lgi nhuan theo chuyén van chuyén

Thué Kho béi (12 tai liéu)

SOP SOP: Quan ly ban dd dién tich kha dung

CONG CU Bb cong cu quan ly ban d6 dién tich kha dung

SOP SOP: Quan ly hop déng thué va méc diéu chinh gia

CONG CU Bb cong cu quan ly hop ddng thué va méc diéu chinh gia
SOP SOP: Phan bd phi dich vu chung minh bach

CONG CU Bb cong cu phan bd phi dich vu chung minh bach

SOP SOP: Quan ly yéu cau khach thué theo SLA

CONG CU Bb6 cong cu quan ly yéu cau khach thué theo SLA

SOP SOP: Bdo tri chli ddng co' s& vat chéat va an toan kho bai
CONG CU Bb cong cu bao tri chti ddng co’ s& vat chat va an toan kho bai
SOP SOP: Phan tich Igi nhuan theo kho/dia diém

CONG CU Bb cong cu phan tich loi nhuan theo kho/dia diém

Phan phéi (12 tai liéu)

SOP SOP: Chuén héa di ligu dai ly va dia ban ban hang
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CONG CU Bb cong cu chuan héa dir liéu dai ly va dia ban

SOP SOP: Quan ly va dbi soat chinh sach gia, chiét khau va khuyén mai
CONG CU Bb cong cu dbi soat chinh sach gia va khuyén mai

SOP SOP: Gan dy bao ban hang véi ké hoach cung (rng

CONG CU Bb cong cu dy bao ban hang va ké hoach cung trng

SOP SOP: Phan bé ton kho theo nhu ciu diém ban

CONG CU Bb cong cu phan b tdn kho theo diém ban

SOP SOP: Quan ly trang thai don hang va giao nhan

CONG CU Bb cong cu theo ddi trang thai don hang va giao nhan

SOP SOP: Quan tri cdng ng va loi nhuan theo kénh phan phéi

CONG CU Bbd cbng cu quan tri cdong no va lgi nhuan kénh

Chudi ban 1é FMCG (12 tai liéu)

SOP SOP: Quan ly danh muc ma hang (SKU)

CONG CU Bb cong cu quan ly danh muc ma hang (sku)
SOP SOP: Quan ly tdn kho kha dung

CONG CU Bb cong cu quan ly tdn kho kha dung

SOP SOP: Quan ly khuyén mai va lgi nhuan

CONG CU Bb cong cu quan ly khuyén mai va loi nhuan
SOP SOP: Quan ly hang sap hét han

CONG CU Bb cong cu quan ly hang sap hét han

SOP SOP: Lap ké hoach bé sung hang

CONG CU Bb cong cu lap ké& hoach bé sung hang

SOP SOP: Phan tich lgi nhuan theo clra hang

CONG CU Bb cong cu phan tich lgi nhuan theo ctra hang

Chudi th&i trang (12 tai liéu)

SOP SOP: Quan ly danh muc size-mau

CONG CU Bbd cbng cu quan ly danh muc size-mau
SOP SOP: Phan bb hang theo nhu ciu size-mau
CONG CU Bb cong cu phan bb hang theo nhu cau size-mau
SOP SOP: Quan ly tén kho toan kénh

CONG CU Bb cong cu quan ly ton kho toan kénh

SOP SOP: Quan ly gidm gia xa hang

CONG CU Bb6 cong cu quan ly gidm gia x& hang

SOP SOP: Quan ly dbi trd theo nguyén nhan

CONG CU Bb cong cu quan ly dbi tré theo nguyén nhan
SOP SOP: Tinh lgi nhuén sau vong doi

CONG CU Bb cong cu tinh lgi nhuan sau vong doi

San xuat F&B (12 tai liéu)
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SOP SOP: Quan ly phién ban céng thirc va dinh mirc san xuét

CONG CU Bb cong cu quan ly phién ban cong thire va dinh mirc

SOP SOP: Truy xuét 16 nguyén liéu tir nhap kho dén thanh pham

CONG CU Bb cong cu truy xuét 16 nguyén liéu va thanh pham

SOP SOP: Lap ké hoach san xuét va xuat hang theo han dung (FEFO)
CONG CU Bb c6ng cu lap ké hoach theo han dung

SOP SOP: Kiém soat chat lwong trong qua trinh sén xuét (in-process QC)
CONG CU Bb cong cu kiém soat chat lwgng trong qua trinh

SOP SOP: Ghi nhan va phan tich nguyén nhan dirng may theo chuan OEE
CONG CU Bb cong cu quan ly divng may va OEE

SOP SOP: Tinh gia thanh theo ty 1& thu hdi (yield) thuc té

CONG CU B?d cbng cu tinh gia thanh theo yield

Dich vu phap ly (18 tai liéu)

SOP SOP: Kiém tra xung doét lgi ich trwwdc khi nhan vu viéc
CONG CU Bb cong cu kiém tra xung dét loi ich

SOP SOP: Quan ly thoi han vu viéc tap trung

CONG CU Bbd cbng cu quan ly théi han vu viéc

SOP SOP: Quan ly tai liéu vu viéc theo phién ban

CONG CU Bb6 cong cu quan ly tai liéu vu viéc

SOP SOP: Phan cbéng vu viéc theo chuyén mén va nang lwc
CONG CU Bbd cbng cu phan céng vu viéc

SOP SOP: Timesheet di mé t& dé tinh phi theo yéu ciu khach
CONG CU Bb cong cu timesheet tinh phi

SOP SOP: Quan tri tri thirc ndi bd cho dich vu chuyén mén
CONG CU Bb cong cu quan tri tri thirc nodi bd

CONG CU Bb6 c6ng cu thdm dinh xung dét loi ich

CONG CU Bb6 cong cu quan ly thoi han tap trung

CONG CU Bb6 cong cu quan ly hé so va kiém soat phién ban
CONG CU Bb cong cu phan coéng theo chuyén mén va capacity
CONG CU Bb6 cong cu timesheet di mé ta dé tinh phi

CONG CU Bd cong cu quan ly tri thirc phap ly tap trung

Dich vu ké toan thué (8 tai liéu)

CONG CU Bb cong cu tiép nhan chirng tir tap trung

CONG CU Bb cong cu lich nghia vu theo khach hang

CONG CU Bb cong cu phan cong khach hang theo dé phurc tap
CONG CU Bb cong cu soat xét hd so chudn hoa

CONG CU Bb cong cu ghi nhan trao dbi khach hang

SOP SOP: Tinh lgi nhuan theo khach hang dich vu
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- CONG CU B6 cong cu loi nhuan theo khach hang
- CONG CU Bd cbng cu theo déi lgi nhuan theo khach hang

Tw van trién khai (chung) (72 tai liéu)
- SOP SOP: Nghiém thu, Iap hd so thanh toan va thu héi cong no
- CONG CU B6 cong cu nghiém thu va dong tién
- SOP SOP: T6 chirc hop diéu hanh va xt ly ngoai Ié theo KPI
- CONG CU B6 cong cu diéu hanh danh cho CEO
- SOP SOP: Quan ly bang gia, chiét khiu theo bac va phé duyét ngoai 1&
- CONG CU B6 cong cu kiém soat gia ban va chiét khau
- SOP SOP: Quan ly tén kho kha dung da chi nhanh va diéu chuyén hang hoéa
- CONG CU B6 codng cu quan ly tdn kho kha dung da chi nhanh
- SOP SOP: Thiét 1ap va kiém soat han muc tin dung khach hang
- CONG CU B6 cong cu kiém soat cong ng va han mure tin dung
- SOP SOP: Lap ké hoach mua hang theo téc d6 ban, tén an toan va lead time nha cung cép
- CONG CU B6 cong cu lap ké hoach mua hang theo nhu cau
- SOP SOP: Tinh gia vén day du va bién loi nhuan thyc theo tirng don hang
- CONG CU Bd cbng cu tinh lgi nhuan thyc theo don hang
- SOP SOP: Quéan ly ma bién thé san phdm
- CONG CU B6 codng cu quan ly ma bién thé san phdm
- SOP SOP: Kiém tra kha dung khi bao gia
- CONG CU B6 cong cu kiém tra kha dung khi bao gia
- SOP SOP: Quan ly dat coc va c4u hinh
- CONG CU B6 cong cu quan ly d&t coc va céu hinh
- SOP SOP: Quan ly lich giao lap
- CONG CU B6 cong cu quan ly lich giao lap
- SOP SOP: Quan ly bao hanh va truy xuét 16 hang
- CONG CU B6 cong cu quan ly bdo hanh va truy xuét 16 hang
- SOP SOP: Tinh lgi nhuan theo don hang
- CONG CU B cdng cu tinh lgi nhuan theo don hang
- SOP SOP: Quan ly bang cwéc va han st dung khi bao gia
- CONG CU B6 cong cu quén ly bang cwédc va han siv dung
- SOP SOP: Quan ly booking va trang thai 16 hang tap trung
- CONG CU B6 cong cu quan ly booking va trang thai 16 hang
- SOP SOP: Kiém soat phién ban chirng tir van chuyén
- CONG CU B6 cong cu kiém soat phién ban chirng tlr van chuyén
- SOP SOP: Ghi nhan chi phi dy kién (accrual) trwoe khi xuat hda don
- CONG CU B6 codng cu ghi nhan chi phi dy kién (accrual)
- SOP SOP: Theo d&i va cdnh bao méc tién d6 van chuyén

- CONG CU B6 cong cu theo déi va canh bao méc tién do van chuyén
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- SOP SOP: Phan tich lgi nhuan theo khach hang va tuyén (trade lane)
- CONG CU Bd coéng cu phan tich lgi nhuan theo khach hang va tuyén
- SOP SOP: Ban giao di¥ liéu tir Kinh doanh sang Trién khai
- CONG CUBb cbng cu ban giao di¥ liéu tr Kinh doanh sang Trién khai
- CONG CU B6 cong cu kiém soat yéu cau thay dbi pham vi (CR)
- CONG CU B6 cdng cu diéu phdi ngudn luc dy an
- SOP SOP: B4o gia theo dinh mtc ky thuat va cau trac chi phi
- CONG CUBb cbng cu bao gia theo dinh mirc ky thuat
- SOP SOP: Kiém soat phién ban mau thiét ké va thong sbé ky thuat
- CONG CU B6 cong cu kiém soat phién ban mau va théng s6
- SOP SOP: Quan ly vong d&i khudn truc va bao tri dinh ky
- CONG CUBd cong cu quan ly vong doi khuén truc
- SOP SOP: Lap ké hoach san xuét gidam thiéu chuyén déi (changeover)
- CONG CU B6 cong cu ké hoach gidm chuyén déi
- SOP SOP: Ghi nhan phé liéu theo cong doan va ca san xuat
- CONG CU B6 cong cu quan ly phé liéu theo cong doan
- SOP SOP: Tinh gia thanh theo tirng 1énh san xuét (job costing)
- CONG CU B6 cong cu tinh gia thanh theo Iénh san xuét
- SOP SOP: Kiém soat phién ban tech pack va BOM nguyén phu liéu
- CONG CU B6 cong cu kiém soat phién ban tech pack va BOM
- SOP SOP: Cép phat nguyén phu liéu da bd theo don hang (kitting)
- CONG CU Bo6 cong cu cap phat NPL da bo (kitting)
- SOP SOP: Lap ké hoach chuyén theo can bang chuyén
- CONG CU B6 cong cu can bang chuyén
- SOP SOP: Giam sat WIP gitra chuy&n va phat hién nat thét
- CONG CUBb cbng cu giam sat WIP gitra chuyén
- SOP SOP: Kiém tra chat lwong phan tan doc chuyén (inline QC)
- CONG CU B6 cdng cu kiém tra chat lwgng inline
- SOP SOP: Tinh gia thanh theo tirng don hang san xuét (order costing)
- CONG CU B6 cong cu tinh gia thanh theo don hang
- CONG CU B6 cong cu bang chadm gid theo dau viéc
- CONG CU B6 cdng cu bao céo tién do theo dau ra
- CONG CU Bd cdng cu theo dbi 13i 16 dw an theo thdi gian thue
- SOP SOP: Quan ly phién ban BOQ, b&o gia va pham vi hop ddng
- CONG CU B6 cong cu kiém soat loi nhuan dw an
- CONG CU B6 cong cu kiém soat BOQ va bao gia
Chung t6i xay SOP riéng theo quy trinh thuc té clia tirng doanh nghiép — bat dau tir budi khdo sat mién phi.

Dé xuét xay SOP riéeng —
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Can bo SOP nay chay
trén hé thong thwc té?

Al-X thiét ké 16 trinh ERP & Al 90 ngay riéng cho doanh nghiép cta ban:
chuan héa di lieu — SOP sbé héa — dashboard diéu hanh.

ai-x.vn/contactus

Tai liéu phat hanh mién phi béi Al-X (ai-x.vn). Vui Iong khéng chinh stra ndi dung khi chia sé lai.


https://ai-x.vn/contactus
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