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SOP: Kiém soat phién ban mau thiét ké va théng so ky

thuat

Tai liéu thwe chién ERP « Al-X — ai-x.vn » Cap nhat 2026-06-17 08:08:00

Phién bén PDF mién phi — lién hé Al-X dé nhan bo biéu méu dién sén & tw van 16 trinh.

Day la SOP chi tiét cho nganh San xuét bao bi, di kém trang van dé 5844 — Kiém soat phién ban mau thiét ké va
théng sb k¥ thuat — dung cho San xuét, Ké hoach (PPC), Chat lwong, Kho — Vat tw va CEO/BOD.

1. Tén SOP

SOP-TM-5844 — Kiém soat phién ban mau thiét ké va théng sb k§ thuat (nganh San xuét bao bi)

2. Muc dich

M&i don hang sdn xuat gan véi dung phién ban artwork/spec da dwoc khach va néi bo duyét; thay déi ky thuat
lubn qua ECN c6 phé duyét.

3. Pham vi ap dung

Ap dung cho toan bd hoat dong lién quan dén "kiém soat phién ban mau thiét ké va thong sb kj thuat" trong doanh
nghiép San xuét bao bi.

4. Thuat ngir va dinh nghia

Artwork File thiét ké& in clia s&n phdm

Die-line Puong nét cat — gép ctia khuén mau

Spec sheet Bang thong s6 ky thuat s&n pham

Duyét mau (approval) Xac nhan chinh thrc ctia khach/ndi bd cho phién ban
ECN Thong bao thay ddi k§ thuat cé phé duyét
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Phién ban chébt Ban duyét cudi dung dé san xuét

5. Vai tro tham gia

Kinh doanh Nhan yéu cau, quan ly phé duyét clia khach
Thiét ké Quan ly file nguén, danh phién ban, tao ECN
San xuét Chi duing phién ban chét ghi trén lénh

Chét luong (QC) Déi chiéu mau dau 16 v&i phién ban chét
CEO/BOD Duyét thay dbi anh huwéng chi phi/tién do

6. Ma tran RACI

R = Responsible - A = Accountable - C = Consulted - | = Informed

Hoat dong | Kinh doanh | Thiétké | San xuat | QC | CEO/BOD

Danh phién ban file thiétké | | | RIA | | | 1] |
Phé duyét khach —noibd | RIA | R | 1| C | |
Cong bd phiénbanchét | C | RIA | 1| C | |

Déi chiéu dau 16 véibanchét | || C | C | RA | |

XFIYECN |[R|RA|C|C|A

7. Dir liéu dau vao

Quy tac dat tén va lwu file thiét ké hién hanh.

- Danh muc mau dang lwu hanh theo khach.

Sb phé duyét khach (email/zalo gidy to).

Lich st sw c6 do chay nhdm phién ban.

8. Quy trinh tirng bwéc

Bwéc 1 — Chuén hoéa kho thiét ké va tén file. Mot noi lwu duy nhét, quy tac tén gdn ma khach + phién ban; cAdm
file rai rac trong chat ca nhan.

Budc 2 — Danh phién ban moi thay déi. Méi chinh sira tao phién ban méi; khdng ghi dé ban da duyét.
Buwédc 3 — Phé duyét hai I&p. Khach duyét ndi dung; thiét ké/QC duyét kha thi s&n xuat — ca hai lwu vét.
Buwdc 4 — Cong bd phién ban chét xubng lénh. Lénh in ma phién ban; san xuét tiv chéi file khdong khép 1énh.
Buwdc 5 — Déi chiéu dau 16. QC so mau dau 16 va&i phién ban chét trwde khi chay chinh thirc.

Bwéc 6 — ECN khi thay déi sau chét. Moi thay ddi sau chét qua ECN c6 phé duyét, danh gia tac dung chi phi —
tién do.
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9. Piém kiém soat va diéu kién phé duyét

Trwéc phat hanh lénh Lénh gan ma phién ban chét

DPau 16 M&u khép ban chét méi chay chinh thire
Khi khach stra yéu cau Tao phién ban mai, chét lai

ECN C6 phé duyét va danh gia tac dong

10. Ngoai lé va cach xtr ly

- Khéch duyét qua tin nhan tw do: Kinh doanh gom bang chirng duyét, lwvu vao hd so phién ban trong ngay.
- Phat hién lénh dang chay nhdm ban: Dirng ngay, khoanh viing san lwong da chay, danh gia thiét hai va
ECN diéu chinh.

- File ngudn that lac: Phuc hdi ttr kho chuan; néu khéng c6 — dwng lai va duyét nhw phién ban maéi.

11. KPI can theo déi

Céac muirc KPI duéi day la muc tiéu tham khao, doanh nghiép can diéu chinh theo quy mé.

Lénh dung dung phién ban chét Lénh ding / tdng 100%
Su ¢ chay nham phién ban Sé lan/ ky 0

PAu 16 déi chiéu dd L6 co déi chiéu / tong 100%
ECN xt ly dung han Bung han / tbng ECN = 95%

12. H6 so’ va biéu mau lién quan

Kho thiét k& chuén theo khach + phién ban.

S6 phé duyét (khach va noi bo).

Ma phién ban trén I&nh san xuét.
Hb so ECN theo thay dbi.

(Chi tiét tvng biéu mau xem trong B6 cdng cu kiém soat phién ban mau va théng sb .)

13. PAu ra va tiéu chi hoan thanh

- Khéng san xuét trén ban thiét ké ca.
- Truy dwoc ai duyét ban nao, khi nao.

- Thay dbi sau chét cé kiém soat chi phi — tién do.

14. Vi du thwec té
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Vi du minh hga mang tinh mé phéng.

M6t nha may tui gidy in 50.000 tui theo artwork khach da thay ddi tir 2 tuan trwé'c — vi file méi chi ndm trong chat
Zalo cla sales. Sau khi ap kho thiét k& duy nhat + ma phién ban bét budc trén lénh + dbi chiéu dau 16, sw cb chay
nham ban vé 0 trong 6 thang.

15. Checklist ap dung nhanh

- [] Kho thiét ké duy nhét, tén file chuan.
- []1 Khéng ghi de ban da duyét.

- [1Lénh luén ghi ma phién ban.

- [1DAu 16 dbi chiéu ban chét.

- [] Thay déi sau chét qua ECN.

- [1Béng chirng duyét lwu hé so.

Xem thém: Bo cong cu kiém soat phién ban mau va théng sb .
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Can bo SOP nay chay
trén hé thong thwc té?

Al-X thiét ké 16 trinh ERP & Al 90 ngay riéng cho doanh nghiép cta ban:
chuan héa di lieu — SOP sbé héa — dashboard diéu hanh.

ai-x.vn/contactus

Tai liéu phat hanh mién phi béi Al-X (ai-x.vn). Vui Iong khéng chinh stra ndi dung khi chia sé lai.
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