AIX »+ QUY TRINH VAN HANH CHUAN (SOP)

SOP: Quan ly phién ban cong thirc va dinh mirc san

Xuat

Tai liéu thwe chién ERP « Al-X — ai-x.vn » Cap nhat 2026-06-08 01:09:00

Phién bén PDF mién phi — lién hé Al-X dé nhan bo biéu méu dién sén & tw van 16 trinh.

Day |1a SOP chi tiét cho nganh San xuat thwc phadm va dd ubng, di kém trang van dé 5837 — Quan ly phién ban
cong thirc va dinh mrc sén xuat — dung cho San xuét, K& hoach (PPC), Chét lwgng, Kho — Vat tw va CEO/BOD.

1. Tén SOP

SOP-TM-5837 — Quan ly phién ban cong thirc va dinh mirc san xuét (nganh San xuét thwe phdm va dd ubng)

2. Muc dich

Cong thire va dinh mirc nguyén liéu chi tn tai mot phién ban hiéu lwc duy nhat tai méi thdi diém; moi thay ddi déu
dwoc phé duyét, danh phién ban va ghi lich su.

3. Pham vi ap dung

Ap dung cho toan bo hoat dong lién quan dén "quan ly phién ban céng thirc va dinh mirc san xuét" trong doanh
nghiép San xuét thwc phdm va dd ubng.

4. Thuat ngir va dinh nghia

Cong thire (recipe) Danh muc nguyén liéu va ty 1& pha cho mot san pham
Binh mtrc Lwong nguyén liéu chuan cho mét don vi thanh pham
Phién ban hiéu lwc Ban cong thirc duy nhat dwoc dung tai thoi diém hién tai
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Sai khac (deviation) Chénh léch gitra thwc té pha va dinh mic cho phép
Yield chuan Ty lé thu hdi thanh phdm ky vong theo cong thirc
Lich str thay ddi Log ai dbi, déi gi, khi nao, duyét bai ai

5. Vai tro tham gia

San xuét Thwe hién dung phién ban céng thc ghi trén Iénh

Ké hoach (PPC) Phat hanh lénh s&n xuét gan phién ban hiéu luc

Chét luvong (QA) Duyét cong thirc, ngwdng sai khac, giai quyét deviation

Kho & Vat tw Cép nguyén liéu theo dinh mirc phién ban hién hanh

CEO/BOD Phé duyét thay dbi cdng thirc &nh hwéng gia thanh/chat
lwong

6. Ma tran RACI

R = Responsible - A = Accountable - C = Consulted - | = Informed

Hoat dong | San xuét | K& hoach | Chétlwong | Kho & VT | CEO/BOD

Dé xuét thay dbi congthiee | R | 1| C | C | |
Duyét phienbanméi | C | | | RIA | | | A
Phat hanh lénh theo phiénban | C | RIA | 1 | C | |

Déi chiéu dinh mirc —thucté | R | C | A | 1] 1
Ra soat hiéu lucdinhky | C | C | RIA | 1 | |

7. Dir liéu dau vao

Toan bo ban céng thirc dang lwu hanh (ké ca ban photo, Excel ca nhan).

Dinh mdc nguyén liéu hién hanh theo tirng SKU.

Sai khac dinh m&rc — thuc té cac 1énh gan nhat.

Nguéng phé duyét sai khac theo san pham.

8. Quy trinh tirng bwéc

Buwdc 1 — Kiém ké toan bd ban cong thirc dang ding. Gom moi phién ban (ké ca ban ngoai hé théng) vé mot
danh muc; danh d4u ban triing, ban md c6i, ban khéng ré ngudn gbc.
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Bwédc 2 — Chuén héa céu trdc cong thirc va dinh mirc. Théng nhéat don vj tinh, ty 1&, nguéng sai khac va yield
chuén cho tirng SKU.

Buwéc 3 — Duyét va cong bb phién ban hiéu lwc. QA duyét, CEO/BOD phé duyét thay dbi I&n; chi mot phién ban &
trang thai hiéu lwc.

Buwdc 4 — Phat hanh 1énh san xuét gén phién ban. Moi I1énh in ding ma phién ban; xwéng tir chéi thwc hién lénh
khdéng cé phién ban.

Budc 5 — Ddi chiéu dinh mirc — thye t& mbi 1énh. Ghi lwong dung that, tinh sai khac; vuot ngwéng 1ap deviation
glri QA.

Buwdc 6 — Dong deviation va cap nhat phién ban. QA x& ly nguyén nhan, diéu chinh dinh mirc/yield va danh phién
ban mai khi can.

9. Piém kiém soat va diéu kién phé duyét

Trwdce khi phat hanh 1énh Lénh gén ddng phién ban hiéu lyc duy nhat

Trong san xuét Sai khac trong ngwéng cho phép clia phién ban

Khi cé thay déi cong thirc C6 phé duyét va phién ban mai trwde khi ap

Cudi mdi Iénh Déi chiéu dinh mirc — thuc té duwoc ghi lai

10. Ngoai lé va cach xtr ly

- Cén thr cong thirc méi chay thir: Phat hanh I&énh thir nghiém tach biét, khéng dung phién ban hiéu lwc, QA
giam sat toan bé.

- Thiéu nguyén liéu phai thay thé: QA duyét phwong an thay thé, ghi deviation va dinh mirc tam — khéng
stra thang cong thirc.

- Phat hién ban cong thirc 1au ngoai hé thdng: Thu héi ngay, ra cac Iénh da dung ban dé dé danh gia tac

déng chat lwong.

11. KPI can theo do6i

Céac mirc KPI dwéi day 1a muc tiéu tham khao, doanh nghiép can diéu chinh theo quy mé.

Lénh dung dung phién ban Lénh dung phién ban / tbng lénh 100%
Chénh léch dinh mrc — thwc té Sai khéac tuyét déi / dinh mirc < 3%
Thoi gian duyét thay ddi cong thire T dé& xuét dén hiéu lyc <3 ngay
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Ban cong thirc khéng ré hiéu lwc S6 ban khéng xac dinh dwoc trang | O
thai

12. H6 so’ va biéu mau lién quan

- Danh muc cong thirc theo SKU va phién ban.

Quyét dinh phé duyét thay déi cong thirc.

- Bang dbi chiéu dinh mirc — thuc té theo 1énh.
- Hb so deviation va xt ly.

(Chi tiét tivng biéu ma&u xem trong B6 céng cu quan ly phién ban céng thirc va dinh mée )

13. Pau ra va tiéu chi hoan thanh

- Mét phién ban hiéu lwc duy nhat cho mdi SKU.
- Sai khac dinh mirc dwoc do va kiém soat mdi lénh.

- Truy duoc lich st céng thirc ciia moi Iénh da san xuét.

14. Vi du thwc té

Vi du minh hoa mang tinh mé phdng.

M6t nha may nwéc gidi khat mat ~40 triéu/thang vi hai ban coéng thirc duwéng chay song song gitra hai ca; dinh
murc trén bao cao khong tring lwgng dung that. Sau khi ap SOP, chi con mét phién ban hiéu lwc dwoc phat hanh
kém lénh, sai khac dinh mirc gidm vé dudi 2% va moi thay ddi déu truy dwoc ngudi duyét.

15. Checklist ap dung nhanh

- [ ] Moi SKU chi c6 mét phién ban hiéu Iwc.

- []1Lénh san xuét luén in ma phién ban.

- [1Sai khac dinh mirc ghi méi lénh.

- [] Thay dbi céng thirc c6 phé duyét trwde khi ap.
- [ ] Deviation xtr ly trong SLA.

- [1Khdng con ban céng thirc ngoai hé thdng.

Xem thém: B6 cong cu quan ly phién ban cong thirc va dinh muc .
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Can bo SOP nay chay
trén hé thong thwc té?

Al-X thiét ké 16 trinh ERP & Al 90 ngay riéng cho doanh nghiép cta ban:
chuan héa di lieu — SOP sbé héa — dashboard diéu hanh.
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